Utilizacion del PC y gestion de ficheros: Windows Vista

1. Windows Vista
1.1. Primeros pasos con Windows Vista
1.2. Manejo y funcionamiento del raton
1.3. La barra de tareas y el botdn “Inicio”
1.4. Windows sidebar y gadgets
1.5. La informacién del sistema y la ayuda de Windows

2. Entorno de escritorio
2.1. Trabajar con iconos
2.2. Trabajar con ventanas
2.3. Cambiar la configuracion del escritorio
2.4. Més opciones de configuracion
2.5. Agregar o quitar programas

3. Organizacioén de carpetas y archivos
3.1. El explorador de Windows
3.2. La ventana del explorador
3.3. Las vistas
3.4. El equipo
3.5. Propiedades de las carpetas y archivos

4. Acciones con carpetas y archivos
4.1. Crear y eliminar carpetas y archivos
4.2. Copiar, mover y modificar carpetas y archivos
4.3. Busqueda de archivos
4.4. Compresion y descompresion de carpetas y archivos

5. WordPad y otros accesorios y aplicaciones de Windows Vista
5.1. Guardar, abrir y crear archivos
5.2. Trabajar con texto
5.3. Formato de texto
5.4. Imprimir y salir de WordPad
5.5. Otros accesorios y programas incluidos en Windows

Vista
Horas: 35

Modalidad: On line

o 6. Nuevo hardware y seguridad
Objetivos del Curso:

Windows Vista es la nueva versién del sistema
operativo de Microsoft. Es mas atractivo visual-
mente, mas rapido y mas seguro ante los fallos
del sistema que las versiones anteriores.

6.1 Instalar nuevo hardware

6.2 Instalar hardware que no es Plug & Play

6.3 Configurar la impresora

6.4 Los virus

6.5 Deteccion, prevencion y eliminacién de virus
6.6 Windows Defender y Firewall de Windows




